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ASISTENTES 

No. NOMBRE FIRMA 
ASISTENCIA ENTIDAD/ DEPENDENCIA 

  PRESENCIAL VIRTUAL 

1 Felipe Perdomo  X  DM 

2 Diana Paola Salamanca Mesa  x  DM 

 

ACTA DE REUNIÓN N°__1___ FECHA DE LA REUNIÓN 
DIA MES AÑO 
25 03 2026 

HORA DE INICIO 10:00 a.m. 11:00 a.m  

REUNIÓN INTERNA            x DEPARTAMENTO / CIUDAD BOGOTA 

REUNIÓN EXTERNA  DEPENDENCIA QUE PRESIDE                                   DESPACHO MINISTRA 

     

INFORMACIÓN DE LA REUNIÓN 

TEMA  EVIDENCIA OBLIGACIÓN 4 CONTRATO CD-088-2026 

OBJETIVO  CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN 4 CONTRATO CD-088-2026 

  

ORDEN DEL DÍA / AGENDA 
No. TEMA RESPONSABLE 

1 PRESENTACIÓN EVIDENCIA OBLIGACIÓN 4 CONTRATO CD-088-2026 Jose Felipe Perdomo Molina 

SEGUIMIENTO COMPROMISOS ACTAS ANTERIORES (si los hay) 

No. TEMA RESPONSABLE 
% DE 

AVANCE 
OBSERVACIÓN 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

      
 
 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

CONCLUSIONES 
Se cumplió con el desarrollo de la obligación:  Apoyar en la revisión, gestión y trámite de las cuentas de cobro que le sean asignadas por la 
supervisión. 

DESARROLLO Y ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Se procede a relacionar las actividades culminadas en el periodo reportado: 

Gestión Documental y Comunicación: 

Se creó y habilitó una unidad de almacenamiento en drive (nube) compartido, con el fin de centralizar y facilitar el intercambio de 
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documentación con las contratistas bajo la supervisión de la asesora Diana Paola Salamanca. Este espacio servirá como 
repositorio oficial para informes, soportes y demás documentos del proyecto. 

Solicitudes de Pago: 

Se realizó la solicitud formal de las cuentas de cobro correspondientes a los servicios prestados durante el mes de febrero de 2026 
por parte de las contratistas involucradas. 

Verificación de Documentos: 

Se llevó a cabo la revisión y verificación de la cuenta de cobro presentada por el contratista correspondiente al mes de febrero 
de 2026. (Se anota que el proceso de verificación fue completado. [En otra acta o anexo se deberían detallar observaciones, si las 
hubiera]). 

Control Presupuestal: 

Se actualizó el seguimiento presupuestal para monitorear la ejecución financiera de los contratos bajo la responsabilidad del DM. 
Esta herramienta permitirá visualizar el compromiso, causación y pago de los recursos asignados. 

 

LISTA DE EVIDENCIAS  
(Relacionar las evidencias tales como listas de asistencia, fotografías, videos, informes, entre otros) 
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COMPROMISOS (Si los hay) 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE INICIO 
FECHA DE 

TERMINACIÓN 

1     

2     

FECHA DE LA PRÓXIMA REUNIÓN (Si aplica):  
DIA MES ANO 

   
  

NOMBRE DE QUIEN ELABORÓ 
FECHA 

DIA MES AÑO 

Felipe Perdomo Molina 25 03 2026 


